Guatemala 31de Octubre de 2013

Licenciado

Leandro Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Sefior Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted para rendirle informe de las labores
desarrolladas por la suscrita conforme a lo estipulado en el contrato de los
Servicios Técnico Profesionales No. 2650-2013 y Acuerdo Ministerial No. 891-
2013, correspondiente al mes de Octubre 2013 para el cobro de mis honorarios
estoy prestando la factura No. 0021.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyo a llenar formularios de IGSS para personal de Nuevo Proyecto
del Renglén 021.

2. Apoyo a la busqueda de expedientes de personal e ingresarlos a una
base de datos para el nuevo proyecto 021.

3. Apoyo a fotocopiar documentos personales, de personas que ingresaran

al nuevo proyecto 021, para ser entregados a Juridico y Financiero.

Apoyo archivar documentos a cada expediente del nuevo proyecto 021.

Apoyo a revisar contratos para verificar si tenia algun error.

Oftras actividades asignadas por la Delegacion de Recursos Humanos

de las Artes.
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RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Finalizacién de entrega de formularios a las personas del Renglon 021.
2. Finalizacién de fotocopias ya enviadas a Juridico y Financiero,
3. Ordenamiento de los expedientes ya archivados del nuevo proyecto 021.
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